
ผู้รับผิดชอบ แผนผังการปฏิบัติงาน ระยะเวลา 
ค าอธิบายขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน 

ระบบท่ี
เกี่ยวข้อง/

เอกสารอ้างอิง 
 
 
 

 
 
วารุณ ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผอ.กอง
บริหารงาน
คณะฯ 
/ผู้บริหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เร่ิ ต้น

1.ตรว สอบข้อ ูลรายบุคคล

2.ตรว สอบ านข้อ ูล
รายบุคคล

3.ประเ ินผลบุคลากร

4.ร ว ประเ ินผลกับงานอ ่น

5.                    
                     

ส้ินสุด

Yes
No

 

 
 
 
 
 

30 นาที 
 
 

   
   
20 นาที 

 
 
 
 

  1 วัน 
 
 
 

  
 
 1 วัน 

 
 
 
 1 วัน 

 
 

 

 
 
 
 
1. ตรว สอบผลการ
ปฏิบัติงานรายบุคคล  
 
 
 
2.ศึกษาข้อ ูล าก าน
บุคคลากรใน e-office 
 
 
 
3. ประเ ินผลการ
ปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
4. ร ว  ัดล าดับผลการ
ประเ ินเพ ่อเตรีย เสนอ
ผู้บริหาร  
 
 
5.ส งหน วยการเ า้หน้าท่ี
เพ ่อด าเนินการ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รว ใช เวลาเฉลี่ย 
1-2 วัน 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ชื่องาน งานบริหารและธุรการ ชื่อหัวหน้างาน วารุณี    ุฑา ินดาเขต 
ชื่อหน่วย  ชื่อหัวหน้าหน่วย  

ชื่อกระบวนงาน การก ากับติดตา การปฏิบัติงานบุคลากรในงาน 

เรื่อง ประเ ินการปฏบิัติงาน ผู้รับผิดชอบ วารุณี    ุฑา ินดาเขต 



 

 


