ภาระงาน กิจกรรม งานคลังและพัสดุ(การเงินและบัญชี) ปีงบประมาณ 2562
คณะศึกษาศาสตร์  1. ผู้รับผิดชอบหลัก     2. ผู้ร่วมรับผิดชอบ
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	1
	
	2

	
	1.4  การนำเงินฝากธนาคาร
	
	
	1
	
	
	1
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	2. การจ่ายเงิน
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	3.2 การจัดทำเอกสารการขออนุมัติและเบิกจ่ายค่าตอบแทนสอบ (วิทยานิพนธ์/การศึกษาอิสระ)
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	3.8  จัดทำเอกสารการเบิกจ่ายสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล  และค่าเล่าเรียนบุตร
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	4. การตรวจสอบและควบคุม 
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	5.เร่งรัดและติดตามการเบิกจ่าย
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	1 .การจัดทำบัญชีรายรับ
	1.การตรวจสอบและบันทึกบัญชีเงินรายได้
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	2. การจัดทำบัญชีรายจ่าย
	1.การบันทึกผูกพันและเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ม.ในกำกับ
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	2.การบันทึกผูกพันและเบิกจ่ายเงินงบประมาณเงินรายได้
	
	
	1
	1
	
	

	
	3.บันทึกบัญชีลูกหนี้เงินยืมทดรองจ่าย
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	4. สรุปสถานะการเงินโครงการพิเศษจำแนกสาขาวิชา
	1
	
	
	
	2
	2

	
	5. จัดทำรายงานเงินบริจาคทุนการศึกษา
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	6. รายงานลูกหนื้เงินยืมทดรองจ่าย
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	7. รายงานเงินทุนโครงการ สควค.
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	4.ภาษีเงินได้บุคลากร
	1. ตรวจสอบฐานข้อมูลเงินเดือนและค่าจ้าง
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	งานพัฒนากระบวนงาน

	1. การจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน
2. ควบคุมดูแล  Web side งานคลังและพัสดุ
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	3. งานวิจัยสถาบัน
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	    - วิเคราะห์ต้นทุนผลิตบัณฑิต
    - วิเคราะห์เปรียบเทียบงบประมาณเงินรายได้
    - รายงานผลการเบิกจ่ายตามแผนปฏิบัติการประจำปี
    - วิเคราะห์เงินบริจาคศิษย์เก่า

	1
1

	
	1
	1

	1
	

	งานยุทธศาสตร์
	องค์ประกอบที่ 3.3 เงินบริจาคศิษย์เก่า(เกณฑ์การให้คะแนน 5 = 500 บาทต่อคน
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	องค์ประกอบที่ 7.4 ระบบบริหารความเสี่ยง
ประเมินโอกาสและผลกระทบของความเสี่ยงและจัดลำดับความเสี่ยงและจัดทำแผนและติดตามการบริหารความเสี่ยงด้านการเงิน
องค์ประกอบที่ 8.1 ระบบและกลไกการเงินและงบประมาณ
· การกำกับ ติดตาม ประเมินผล การปฏิบัติงาน
· จัดทำรายงานการเงินอย่างเป็นระบบ
· วิเคราะห์สถานการณ์การเงินอย่างต่อเนื่อง
· ระเบียบ กฎเกณฑ์การใช้เงิน สารสนเทศการตัดสินใจผู้บริหาร
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